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KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK
TELJESITESI RENDJE

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacids szabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvényben (tovabbiakban Infotv.) elbirtak alapjan a Marcali Miivelddési Kozpontban a
kozérdekli adatok megismeréséhez vald jog érvényesiilését, tovabba a megismerésére iranyulo
igények teljesitésének rendjét az alabbiakban allapitom meg:

1. Altalanos rész

1.1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy az Infotv-ben, valamint a vonatkozd egyéb jogszabalyokban foglalt
eléirasok figyelembevételével elésegitse a kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez vald, Alaptdrvényben rogzitett jog érvényesiilését azaltal, hogy
meghatarozza a koézérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét a
Marcali Miivelddési Kozpontban;

e azintézmény pontos és gyors tajékoztatast nyljtson a kozvéleménynek;

o cldsegitse a kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiitt:
kozérdeki adatok) megismeréséhez valo jog érvényesiilését;

e clektronikus uton barki szamara személyazonositas és adatigénylési eljaras nélkiil,
folyamatosan €s dijmentes kozzétegye a kozérdekli adatokat Marcali Miivelddési
Kozpont internetes honlapjan;

e meghatarozza a kozérdekili adatok megismerésére iranyulo igények teljesitése rendjét;

valamint

e Dbiztositsa, hogy a torvényi szabalyozas keretei kozott személyes adatdval mindenki
maga rendelkezzen.

A szabalyzat hatalya Kkiterjed:

e Marcali Miivel6dési Kozpont valamennyi telephelyére,

e valamennyi, a Marcali Miivelddési Kozpont altal kdzalkalmazotti jogviszonyban vagy
egyéb, munkavégzésre iranyul6 jogviszonyban foglalkoztatott munkatarsra.

e A szabalyzat rendelkezéseit a Marcali Miivel6dési Kozpont kezelésében 1évo
kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyul6 igények esetében
kell alkalmazni fiiggetleniil attol, hogy az adatigényld az igényét a Marcali
Miivelddési Kozponthoz kdzvetleniil nytjtotta be, vagy mas szerv a hozza benyujtott
igényt az intézményhez tovabbitotta.

e A szabalyzat nem vonatkozik a kozhiteli nyilvantartasbol torténd, torvényben
szabalyozott adatszolgaltatasra.

2. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

Marcali Miivelddési Kozpont lehetové teszi, hogy a kezelésében 1€évé kozérdekli és
kozérdekbdl nyilvanos adatot az Infotv.-ben meghatarozott kivétellel — erre iranyuld igény
alapjan barki megismerhesse. A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd
meg, ha az a mindsitett adat védelmérdl szol6 torvény szerint mindsitett adat.

Marcali Mivel6édési Kozpont feladat- és hataskorében tartozo dontés meghozatalara iranyuld
eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétol
szamitott tiz évig nem nyilvanos, kivéve, ha egyes adatok tekintetében jogszabaly révidebb
iddtartamot allapit meg. Ezen adatok megismerését az intézményvezetd engedélyezheti.
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2.1. A kozérdekii adatok elektronikus kozzétételének modja és formaja

Marcali Miivelddési Kozpont az Infotv. szerinti kozzétételi kotelezettségeit — a torvény 33. §-
nak (1) bekezdése alapjan sajat honlapon teljesiti. A honlapon a koézzétételi listakon
meghatdrozott kozérdekli adatokon kiviil elektronikusan kozzétehetéek mas kozérdeki és
kozérdekbdl nyilvanos adatok is.

2.2. Intézményi kozérdekil adatok kore és az adatfelelosok

Az Infotv. 1. szamu melléklete szerinti ,,Altalanos kozzétételi lista” alapjan az intézményi
adatok kore és adatfeleldse:

e a Szervezeti, személyzeti adatok”, ,,Gazdalkodasi adatok™ és a ,,Tevékenységre,
miuikddésre vonatkozo adatok™ tekintetében az intézményvezeto;

Az intézmény Altalanos kozzétételi listajat az 1. szamii melléklet tartalmazza.

e A kozérdekii adatok és a kozérdekbol nyilvanos adatok honlapon valo technikai

megjelenitése a honlap szerkesztéseért felelds feladata.
2.3. Az adatok frissitése
(1) Az adatfelel6s az adatok valtozasat nyomon koveti.
(2) Az adatfelelés a honlapon torténd kozzétételt kovetéen az adatok pontossagat
visszaellendrzi.
(3) Az adattovabbitas minden alkalommal elektronikus formaban torténik.
(4) A szolgaltatott kozzéteendd adatok teljeskortiségéért és valosagnak megfeleld tartalmaért
az adatfelelds felel.
(5) Az adatfelelds gondoskodik a kozzéteendd adat kozzétételérdl Marcali Miivel6dési
Ko&zpont honlapjén.
(6) A tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelés a
hiba tudomésara jutasat kovetéen azonnal kezdeményezi az adatk6zlonél.
2.4. A kozzétételi felelosség és az adatbiztonsag szabalyai
(1) A kozzétételi kotelezettség feleldsséggel jaré munkakori feladat.
(2) Az adatszolgaltatasok ¢és adatkozlések soran ugy kell eljarni, hogy a szolgaltatott, vagy
kozolt adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza, azokat ne valtoztathassa meg.
(3) Az adatfelelés a 2.3. pontban meghatarozott feladatain tilmenden a kozzéteendd adatok
vonatkozasaban:

e ajogszabalyban meghatarozott keretek k6zott kialakitja a honlap adatstrukturajat és
formajat;

e gondoskodik a kozzéteendd adatok folyamatos hozzaférhetdségérdl,

e gondoskodik a kdzzéteendd adat el6z0 allapotanak archivaldsarol, ahol ezt jogszabaly
eldirja;

o sziikség szerint, évente a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmertilt kozérdekii
adat megismerési igények alapjan javaslatot tesz az egyedi kozzétételi lista
kiegészitésére;

e gondoskodik az Infotv. 37/B. § (1) bekezdésében meghatarozott kotelezettség
teljesitésérol.

2.5. A kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei és feliilvizsgalata

(1) A kozzétételi listak adatait az adatok kozzétételehez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo
jogszabalyban meghatéarozottak szerint kell kdzzétenni.

(2) A kozzétételi listak feliilvizsgalatat a targykor szerint €rintett adatfelelds végzi, évente egy
alkalommal, minden év dprilis 1-jéig. A feliilvizsgalat nem helyettesiti az adatfeleldsnek a
kozzéteendd adatoknak a szabalyzatban meghatarozott frissitésére vonatkozd kotelezettségét.
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(3) A kozzétételi listak feliilvizsgalatara barki javaslatot tehet az adatkdzl6nél, aki a javaslatot
megvizsgalja, és szlikség szerint kezdeményezi a szabalyzat modositasat.

3. A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények
teljesitésének rendje

A kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért koltségtérités kérhetd, a megallapithato
koltségtérités mértékeérdl a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet rendelkezik.

3.1. Az eljaras meginditasa

(1) A kozérdeki adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnt szoban, irasban vagy
elektronikus uton barki igényt nyujthat be. Az adatszolgaltatas kérelemre torténik a szabalyzat
2. szamu mellékletét képezd formanyomtatvany — az intézmény honlapjarol letdlthetd —
kitoltésével, vagy azzal megegyezd adattartamtl igénnyel. Az adatkérd sziikség esetén
segitséget kérhet a formanyomtatvany helyes kitoltéséhez.

o A kdzérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdnyuld irdsos kérelem
személyesen, postai tton (8700 Marcali, Muzeum koz 2.) vagy elektronikus tizenet
(info@marcali-muvhaz.hu) formajaban nyujthato be.

e Az elektronikus tton eldterjesztett igényt papiralapra ki kell nyomtatni és iktatni kell.

e A szoban eldadott igényrdl is a formanyomtatvanyt kell kitolteni.

e Amennyiben az igényt telefonon terjesztik eld, az igényl6 altal elmondottak alapjan az
adatfelelds tolti ki a formanyomtatvanyt, és ravezeti, hogy az igény benyujtasa
telefonon tortént.

(2) A kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok szolgaltatasara iranyuld kérelmet az eljaras
teljes idotartama alatt az adatigényld barmikor visszavonhatja, azonban az intézmény jogosult
az adatszolgaltatassal kapcsolatban a visszavonasig keletkezett koltségeinek megtéritését
kérni.

(3) Az igény elbterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven, az
adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni.

(4) Ha az igény nem magyar nyelvil, intézkedni kell annak leforditasar6l. A forditashoz
elsésorban a kozalkalmazottak nyelvismeretére kell tdmaszkodni, ennek hidnyaban kiilsé
szakembert kell megbizni. A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii az igényét anyanyelvén, vagy az altala
értett mas nyelven fogalmazta meg.

(5) Az adatkozI6 a kérelem formai megvizsgalasa utan az Infotv. alapjan egyébként kozzétett
adatokra iranyulé kérelem esetében t4jékoztatja az adatkérét a kozzétett adat pontos
fellelhetdségérdl. Ha az adatkérd kérelmét a tajékoztatds utan is fenntartja, az intézményi
adatkozl6 a kérelmet elutasitja.

(6) Ha az adatkéré a kérelmet az igényelt adatokkal rendelkez6 telephelynél szoban
(személyesen vagy telefonon) terjeszti el6 — ha az igényelt adat olyan kozérdekili, vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil, amelynek nyilvanossagat jogszabaly nem korlatozza,
¢s az adatkéré sem kifogasolja a szobeli adatkozlést —, a megkeresett telephely az adatokat
szoban is kozolheti. Az adatszolgaltatas tényérdl az adott telephely feljegyzést készit, amelyet
tajékoztatasul megkiild az intézményi adatkozlének. Az intézményi adatkézld a
feljegyzéseket nyilvantartja, azok tartalmét folyamatosan elemzi, €s sziikség esetén megteszi a
sziikséges intézkedéseket a honlapon valé megjelenitésre.



w MARCALI
MINOSITETT MUVEI—OD ESI
s | KOZPONT

(7) Ha a fogadott adatkérés szoban azonnal nem valaszolhatd meg, az adatkozlé felkéri az
adatkérdt igényének irdsban vald benyujtasara.
3.2. A kérelem megyvizsgalasa
(1) Az intézményi adatkozlé az igényt haladéktalanul, de legkésobb harom napon beliil
megvizsgalja abbol a szempontbol, hogy
e tartalmazza-e az adatkérelem a teljesitéséhez sziikséges adatokat;
e amegismerni kivant adatok kore meghatarozhat6-e, beazonosithatoak-e;
e akért adatok Marcali Miivel6dési Kozpont kezelésében vannak-€;
e azigényelt adatok kézérdekii adatnak vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak
min06siilnek-€e;
megtalalhatok-e az internetes web-helyen;
e akért moédon vannak-e tarolva az intézménynél, vagy feldolgozasuk sziikséges;
tovabba, hogy jelentds terjedelmiiek-¢,
e azigénylo elérhetdsége tisztazott-e;
e atajékoztatast milyen formaban, modon kéri;
e az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az adatkezeldnek kiilon koltséget, ha igen, akkor
ennek megtéritését az igényld vallalja-e.
(2) Ha az eléterjesztett kérelem nem tartalmazza a dontéshez sziikséges adatokat, vagy az
adatkérd a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldlni, illetve az adatigénylés
nem egyértelmi, az intézményi adatkozl6 felveszi a kapcsolatot az adatkérdvel, és segitséget
nydjt a megfeleld kérelem benyljtasdhoz, vagy a megismerni kivant adatok korének
pontositasahoz.
(3) Ha az intézményi adatk6zl6 kdzremiikddése eredményesnek bizonyult:
e aszemélyesen megjelent tigyfelet felkéri a korabban benytjtott kérelme
kiegészitésére;
e mas modon (telefonon, e-mailben, stb.) tortént egyeztetés esetében kéri az adatkérot,
hogy az egyeztetés eredményeként kiegészitett kérelmeét ismételten nyujtsa be.
(4) Ha a kérelem benytjtasakor, az intézményi adatkozld és az adatkérd kozotti egyeztetés
soran, vagy az eljaras barmely késobbi szakaszdban az allapithaté meg, hogy a kérelemben
szerepld adatok, vagy azok egy része nem Marcali Miivelddési Kozpont kezelésében van, a
kérelmet, vagy annak egy részét az intézményi adatk6z16 haladéktalanul megkiildi az illetékes
szervhez, az adatkérd egyidejli értesitése mellett. Ha az adatszolgaltatas teljesitésére illetékes
szerv nem allapithaté meg, az adatkérdt errdl a koriilményrdl a lehetd legrovidebb idon, de
legfeljebb 8 naptari napon beliil értesiteni kell.
3.3. A kérelem elintézése
(1) A formai ¢és tartalmi szempontbol megfeleld kérelem benyujtasa esetén az intézményi
adatk6zl6 haladéktalanul megallapitja, hogy a kérelemben foglalt adatokhoz sziikség van-e
valamelyik telephelytdl, vagy szervezeti egységtol dokumentumra, sziikség esetén intézkedik
ezek beszerzésérol.
(2) A kért kdzérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok ataddsa a megkeresett tagintézmény
kozalkalmazott felel0ssége. A megfeleld teljesitést az intézményi adatk6zld tartalmi
szempontbol megvizsgalja, ellenérzi, hogy a szolgaltatott adatok Osszhangban vannak a
személyes €s a mindsitett adatok védelmére rendelt torvényi eldirasokkal.
(3) Az intézményi adatkdzld a kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek az igény
eldterjesztését kovetd legrovidebb idén beliil, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.
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A hataridd egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd, ha az adatigénylés jelentds
terjedelmi, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik. Errdl az igénylét — az igény kézhezvételétol
szamitott — 8 napon beliil tajékoztatja.

(4) Ha az adatkozl6 megallapitja, hogy az adatkérd altal igényelt adatok adatvédelmi okok
miatt nem hozhatok nyilvanossagra, annak tényérdl, okairol, tovabba az Infotv. 31. §-a
szerinti jogorvoslati lehetéségrél 8 napon beliil az ligyfelet irasban — amennyiben az igényben
elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus iton értesiti.

(5) Ha az adatkérd kérelme csupan részben teljesithetd, az értesitésben az intézményi
adatkozlé feltiinteti a nyilvdnossdgra nem hozhatd adatok pontos megnevezését €s a
megtagadas indokait.

(6) Ha a kozérdekii adatot tartalmazo dokumentumok az igényld éltal jogszabaly alapjan meg
nem ismerhetd adatot is tartalmaznak, az adatk6zl6 a dokumentumokat szétvalasztja, vagy
amennyiben ez nem lehetséges, a dokumentumrdl masolatot készit, amelyen a meg nem
ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni torléssel vagy kitakarassal (a tovabbiakban
egylitt: kivonat). Az igényld szdmara kozvetleniil csak a kivonatot lehet megismerhetévé
tenni.

(7) Az adatokat tartalmazé dokumentumroél vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol
fliggetlentil az igénylé masolatot kaphat.

Az intézményi adatkozlé a masolat készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérdl az igénylot az igény
teljesitését megel6zden tajékoztatja.

(8) Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t az
informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo torvény alapjan
megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil irdsban vagy —
ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylot.

3.4. Az eljaras lezarasat koveto intézkedések

Az intézményi adatk6zl6 az 4ltalanos iratkezelési szabalyok szerint eljarva irattarba helyezi az
eljaras soradn kiadmanyozott iratokat.

4. Adatvédelmi eldirasok

(1) A kozzétett adatok megismerése személyazonositd adatok kozléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes
adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a
személyes adatokat ezt kdvetden haladéktalanul térdlni kell.

(2) Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az igény teljesitéséhez elengedhetetleniil sziikséges.
Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait
haladéktalanul t6r6lni kell.

5. Mellékletek
1. Szervezeti, személyzeti, tevékenységi, gazdalkodasi adatok kore
2. Megismerési kérelem minta
3. lIrat-betekintési nyilatkozat minta
4. Nyilatkozat masolat atvételérél minta
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Marcali 2016. szeptember 02.

Intézményi névvdaltozds miatt modositva: 2019. 01. 02.

Vigmondné Szalai Erika
igazgato
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1. szamu melléklet

I. Szervezeti, személyzeti adatok

1. Marcali Mivelédési Kozpont hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefonszama
elektronikus levélcime, honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat kovetéen azonnal az el6z6 allapot torlendd

2. Marcali Miivelodési Kozpont szervezeti felépitése telephelyek, szervezeti egységek és
feladatai megjeldlésével

A valtozasokat kovetden azonnal az el6z6 allapot torlendd

3. Marcali Mivel6dési Kozpont vezetinek neve, beosztasa, elérhetésége (telefon- és
faxszdma, elektronikus levélcime)

A valtozasokat kovetéen azonnal az el6z6 allapot torlendd

4. Marcali Mivelédési Kozponton beliil illetékes tigyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége
(telefon- és faxszama, elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

A valtozasokat kovetéen azonnal az el6z6 allapot torlendd

5. Marcali Miivelddési Kozpont felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatdsdgi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek hianyaban a koézfeladatot
ellatd szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai

A valtozasokat kovetden azonnal az eléz6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

1. A Marcali Miivelddési Kozpont feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, a
szervre vonatkozo alapvetd jogszabalyok, az allami irdnyitas egyéb jogi eszkozei, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és
teljes szovege

A valtozasokat kovetden azonnal az eléz6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

2. Marcali Mivelédési Kozpont altal nyuhjtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol adott kedvezmények

A valtozasokat kovetden azonnal az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

3. Marcali Miivel6dési Kozpont altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idGtartama, az érintettek kore, az
adatok forrdsa, kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdbiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartasoknak a torvény szerinti azonositdo adatai; a
kozfeladatot ellato szerv altal — alaptevékenysége keretében — gyiijtott és feldolgozott adatok
fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetéen azonnal az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

4. Marcali Mivel6dési Kozpont nyilvanos kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés modja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

5. Marcali Muvelddési Kozpont altal kiirt palyazatok szakmai leirdsa, azok eredményei és
indoklasuk

Az eldz6 allapot 1 évig archivumban tartadsaval

6. Marcali Miivelddési Kozpontnal végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos megallapitasai.
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A vizsgalatrol szolo jelentés megismerését kovetden haladéktalanul az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

7. A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége ¢€s, ahol kijelolik, az adatvédelmi felelés vagy az
informaciods jogokkal foglalkoz6 személy neve

Frissitéskor az el6z6 allapot torlendd

8. A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabdlyon alapul6 statisztikai
adatgyljtés eredményei, idébeli valtozasuk

Frissitéskor az el6z0 allapot 1 évig archivumban tartasaval

9. A kozérdekli adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai adatszolgaltatds adott szervre
vonatkoz6 adatai

Frissitéskor az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

10. A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo6 kiilonds és egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat kovetéen azonnal az el6z6 allapot torlendd

ITI. Gazdalkodasi adatok

1. Marcali Miivelddési Kozpont éves koltségvetése, szamviteli torvény szerinti beszamoloja
vagy éves koltségvetési beszamoloja

A valtozasokat kdvetden azonnal az el6z0 allapot 10 évig archivumban tartassal

2. Marcali Mivelddési Kozpont foglalkoztatottak Iétszdmara ¢€s személyi juttatdsaira
vonatkozd Osszesitett adatok, illetve 0sszesitve a vezetok és vezetd tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyUjtott juttatdsok fajtija és mértéke Gsszesitve

Frissitést kovetden kiilon jogszabalyban meghatarozott ideig, de legalabb 1 évig archivumban
tartasaval.

3. Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo vagyonnal
torténd gazdalkodassal Osszefliggd, Otmillid forintot elérd vagy azt meghalado értéki
arubeszerzésre, ¢épitési beruhdzasra, szolgaltatdas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értékii jog 4ataddsara, valamint koncesszioba
adasra vonatkozo szerzOdések megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést kotd felek neve, a
szerzOdés értéke, hatarozott idore kotott szerzodés esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok valtozdsai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kozvetlentil
Osszefiiggd beszerzések adatai, és a mindsitett adatok kivételével. A szerzddés értéke alatt a
szerz6dés targyaért kikotott — altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes tigylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb
Frissités a dontés meghozatalat kovetd hatvanadik napig. A kozzétételt kovetd 5 évig
archivumban tartassal.
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2. szamu melléklet
KERELEM

Marcali Miivelddési Kozpont kezelésében 1évo kozérdeki, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat
megismerésére.

Az igényl6 neve (maganszemély neve, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezo
mas szervezet elnevezése):

A képviseld neve (jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd mas szervezet
esetén az eljard képviseld megnevezése):

Levelezési cime iranyitdszammal:
Napkdzbeni elérhetdség (telefonszam, fax-szam, e-mail cim):

Az igényelt kdzérdekt, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat pontos meghatarozésa:

Célja/indoka:

Az adatokrol masolat készitését:

O Igénylem

[ Nem igénylem

Az adathordoz¢ fajtéja:

O papir

U valasztott elektronikus adathordoz6

O egyéb, éspedig:

Csak masolatok igénylése esetében kell kitdlteni!

Az elkészitett masolatokat:

O személyesen kivanom atvenni

] postai uton kérem megkiildeni

U elektronikus formaban kérem kikiildeni

Vallalom, hogy az 0j adatok eldallitasaval és a madsolatok készitésével Osszefliggésben
felmertilt koltségeket a Marcali Miivel6dési Kozpont részére megfizetem.

Tudomdasul veszem, hogy kérelmem visszavondsa esetén az adatok eldallitdsaval
Osszefliggésben a visszavondasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Tudomasul veszem, hogy a jelents terjedelmii masolat iranti igényemet a Marcali
Miivelddési Kézpont a koltségtérités megfizetését kovetd 15 napon beliil teljesiti.
Alairasommal tudomasul veszem, hogy amennyiben az altalam benyujtott kdzérdekii adat-
megismerési igény pontositasa, kiegészitése — annak teljesithetdsége érdekében — sziikségessé
valik, és az adatkezelé megkeresésére nem adom meg az ehhez sziikséges informaciokat, az
adatkezel6 igényemet visszavontnak tekinti.

Datum:

alairas
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3. szamu melléklet

IRAT-BETEKINTESI NYILATKOZAT
Alulirott (1ZENYIO MEGNEVEZESE). ... vt entttt ettt et eeeeenaeaas
az alabbiakrol nyilatkozom:
1. A mai napon betekintettem az alabb felsorolt iratokba (megtekintett anyagok megjeldlése),
melyekrdl masolatot kérek/nem kérek.

2. Az éltalam az irat-betekintés soran tudomasomra jutott személyes adatokat az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvényben
meghatdrozottak szerint hasznalom fel és kezelem, figyelemmel egyuttal a magyar jognak a
személyhez fiz6d6 jogok, valamint a szellemi alkotasok védelmére vonatkozo szabalyaira is.

alairas

4. szamu melléklet
NYILATKOZAT MASOLAT ATVETELEROL

Alulirott (1gENYI0 MEZNEVEZESE K ). .t uiiti ettt ettt et et e e eenaeanens
az alabbiakrol nyilatkozom:

A mai napon az alabb felsorolt iratokrdl (megtekintett anyagok megjelolése) készitett
masolatot atvettem.

alairas
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