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MARCALI VAROSI KULTURALIS KOZPONT
BESZERZESI SZABALYZATA

Kozbeszerzést a Marcali Varosi Kulturdlis Kozpont nem végez, tekintettel arra, hogy a
mukodtetés, a tevékenységek Osszegei nem érik el a Kozbeszerzesi torvény értékhatarait. A
Marcali Vérosi Kulturdlis Kozpont, mint megrendeld (a tovabbiakban: Ajanlatkérd)
kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseinek rendjérdl az alabbi szabalyzatot alkotja:

I. Altalanos rendelkezések

E szabdlyzat célja, hogy megéllapitsa az Ajanlatkéré kozbeszerzési értékhatar alatti
beszerzéseinek altalanos szabdlyait, ennek keretében az ajanlattevok szamara azonos ¢és
egyenld feltételek biztositdsdval garantalja a verseny tisztasdganak védelmét, a verseny
nyilvanossagat, és az ajanlattevok esélyegyenldségét.

A jelen szabdlyzat hatdlya ald tartoz6 eljardsok sordan a mellékletben megadott dokumentum
mintakat kell alkalmazni.

A beszerzési eljarasban az eljardsok kezdeményezése az intézményvezetd feladata és
hataskore. A beszerzési eljards meginditasat az intézményvezetd engedélyezi.

Ajanlattevé
Ajéanlattevd az a természetes személy, jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasagi tarsasag, akinek Ajanlatkérd a felhivast kozvetleniil megkiildi.

Osszeférhetetlenség
(1) A beszerzések elokészitésében €s az ajanlatok elbiraldsaban részt vevo személy, illetdleg
szakértd
e nem lehet az ajanlattevd, illetve ajanlattevonek, vagy az ajanlattevd képviseldjének
hozzatartozdja, vagy kozeli rokona;
e nem 4llhat az ajanlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb szerzOdéses
jogviszonyban;
e nem lehet az ajanlattev tulajdonosa, vagy résztulajdonosa.
(2) A beszerzések elokészitésében és az elbiralasban résztvevd, a vele szemben fennalld
Osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni.

II. A beszerzési eljaras
Nem kell jelen szabdlyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani, és eldzetes ajanlatot sem kell
bekérni abban az esetben, ha a beszerzés azonnali lebonyolitidsa élet- vagy vagyonbiztonsig
szempontjdbodl sziikséges, tehat, ha személyi sériilés vagy anyagi kér elhdritdsa vagy csokkentése
indokolja a haladéktalan intézkedést. A dontési jog a Marcali Varosi Kulturdlis Kozpont
igazgatojat illeti.
Nem kell jelen szabdlyzat szerinti drajanlatkérést elvégezni az aldbbi beszerzésekre:

a) oktatas,

b) foglalkozas-egészségiigyi szolgéltatas,

¢) vizsgalati (audit) tevékenység,

d) jogi tandcsadas

e) kizardlagossag,

f) ha az eldzetes piackutatassal tizleti titkot kellene kiadni, vagy az ajanlatkérés a

beszerz€s céljat hidsitand meg,

g) miivészeti tevékenység, mely adott eldadohoz kothetd,

h) netté 100.000 Ft egyedi értéket el nem éro a beszerzés esetén.
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(1) A beszerzéseket nyilt, zart, vagy meghivdsos beszerzési eljarasban lehet lefolytatni. A
beszerzés legegyszeriibb modja a megrendelés. A megrendelés kotelezettségvallalast jelent.
(2) Egymilli6 forint alatti beszerzéseknél a Marcali Viérosi Kulturdlis Kozpont igazgatéja
dont, de amennyiben indokoltnak talalja, harom ajanlat bekérésérdl hatarozhat.
(3) Az egymilli6 forint feletti, de az értékhatart el nem éré beszerzéseknél legalabb harom
ajanlat bekérése kotelezd. Az ajanlatok elbiralasardl hdromtaga bizottsag dont.
(4) A meghivasra keriil6 ajanlattevok kivalasztdsa soran, elsOsorban az Ajanlatkérd altal
ismert helyi véllalkozast kell hivni, amelyek feltételezhetéen képesek teljesiteni a beszerzés
eljarasban megfogalmazott szakmai feladatokat.
(5) Az ajanlattételi felhivasnak tartalmaznia kell:
e az Ajanlatkérd nevét, elérhetdségét (cim vagy telefon, vagy telefaxszamdt, vagy
elektronikus levelezési cimét);
e abeszerzés targyat, €s mennyiségét, tovabba ha errdl kiilon dokumentacidt nem készit,
a beszerzend6 aru-, szolgéltatds leirdsat, paramétereit oly médon, hogy annak alapjan
az ajanlattevok azonos alapon, megfeleld ajanlatot tehessenek, és az ajanlatok teljes
mértékben Osszehasonlithatoak legyenek.
e aszerzodés idétartamat vagy a teljesités hataridejét;
e az ajanlat benytjtdsdnak pontos helyét, és modjat (nyomtatott formaban, elektronikus
iton);
(6) A beszerzési eljarasban az ajanlattételi hataridé nem lehet kevesebb, mint az ajanlatkérés
kozzétételétol szamitott 3 munkanap.
(7) A beszerzési eljaras sordn Ajanlatkérd koteles valamennyi ajanlattevd szamdra — az
egyenld esély biztositdsa érdekében — az ajanlat megtételéhez sziikséges valamennyi
informdciot a tobbi ajanlattevd egyidejli értesitése mellett megadni.

I11. Ajanlati felhivas médositasa, visszavonasa

(1) Amennyiben az Intézményvezetd ugy itéli meg, Ajanlatkérd az ajanlattételi hataridd
lejartdig modosithatja az ajdnlattételi felhivdsban, illetve a csatolt dokumentdcioban
meghatarozott feltételeket. A moddositott feltételekrdl az ajanlattételi hataridé lejartaig 1;j
ajanlattételi felhivast kell egyidejlileg valamennyi ajanlattevonek kiildeni. Az 1j ajanlattételi
hatarid6 nem lehet rovidebb 3 munkanapnal.

(2) Ajéanlatkérd az ajanlattételi hataridd lejartaig visszavonhatja az ajanlattételi felhivast. Errdl
a beszerzének valamennyi ajanlattevot haladéktalanul értesitenie kell.

IV. Az ajanlatok értékelése
(1) Az ajanlat érvényes, amennyiben az ajinlattételi felhivas feltételeinek megfelel.
(2) Ervénytelen az ajdnlat,
e amennyiben a felhivasban foglalt formai és tartalmi kovetelményeknek nem felel meg,
e amennyiben az ajanlati kotottség bealltat kovetden mddositja ajanlattevo,
e amennyiben ajanlattevo a felé¢je meghatarozott hidnypotlast nem teljesiti, vagy annak
benyujtdsa sordn modositja az ajanlatat,
e amennyiben az ajdnlattételi hataridd lejartat kovetden nyudjtja be ajanlattevd az
ajanlatat,
e amennyiben az ajanlattevét az Ajanlatkérd alkalmatlannak mindsiti,
e amennyiben Osszeférhetetlenségi ok all fenn ajanlattevével szemben.
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(3) Az érajanlat biralati szempontja a legkedvezdbb ar és szakmai megalapozottsag, illetve
azonos feltételek fennélldsa esetén a helyi beszallito és/vagy kornyezeti fenntarthatésig
szempontjabol kedvezdébb ajanlat elonyt élvez.

V. Tajékoztatas az eljaras eredményérol
A beszerzési eljaras eredményérdl az Ajanlatkérd az ajanlattevoket a lezard dontését kovetden
8 napon beliil tajékoztatja.

VI. Szerzodéskotés

(1) A megkotendd szerzoédésnek tartalmaznia kell a beszerzési eljarast lezard dontés
hatdrozatszdmat, valamint azt a kitételt, hogy az ajanlattételi felhivds, a dokumentacié és a
nyertes ajanlat a szerzddés elvalaszthatatlan mellékletét képezi.

(2) A felek csak akkor moddosithatjdk a szerzddésnek a felhivas, a dokumentécio feltételei,
illetdleg az ajanlat tartalma alapjan meghatarozott részét, ha a szerzédéskotést kovetden — a
szerzddéskotéskor eldre nem lathatd ok kovetkeztében - beallott koriilmény miatt a szerz6dés
modositisa indokolt.

VII. Mellékletek

Marcali, 2015. 01. 02.

Vigmondné Szalai Erika
Igazgat6
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MELLEKLETEK

1. melléklet

NYOMTATVANY A KBT. HATALYA ALA NEM TARTOZO SZERZODES ODAITELESI ELJARASANAK
MEGINDITASAROL

(eljarasonként kell kitolteni)

1. A felhivand6 pélyazok neve, cime:

3. A szerzddés targya:
(az ellatandé feladatok)

4. Az ellatando tevékenység megnevezése:

5. A szerz6dés id6tartama/
teljesitési hatarido:

6. A szerz6déshez rendelkezésre 4llod
koltségvetési keret:

8. Teljesités igazoldsara jogosult(ak):

9. Egyéb:
[pl. felmondasi id6, biztositék stb. ]

A pénziigyi fedezet rendelkezésre all:

Marcali, 201....................

Az odaitélési eljarast, ill. a szerz0dés megkotését jovahagyom.

Marcali, 201....................
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2. melléklet

A KBT. HATALYA ALA NEM TARTOZO SZERZODES ODAITELESI ELJARASABAN
FELHIVANDO PALYAZOK ADATFELVETELI LAPJA

CEG

Cég neve:

Cégjegyzékszam:

Székhely:

Adoszam:

Bankszamlaszam:

Képvisel6:

A cég nevében eljard személy
(személyes kozremiik6do):

EGYENI VALLALKOZO

Név:

Sziiletési név:

Sziiletési hely, id6:

Anyja neve:

Lakcime:

Egyéni vallalkozo6i igazolvany szdma:

Nyilvantartasi szam:

Adészam:

Székhely:

Bankszamlaszam:

MAGANSZEMELY

Név:

Sziiletési név:

Sziiletési hely, id6:

Anyja neve:

Lakcime:

Addbazonosito jele:

TAJ szama:

EGYENI UGYVED

Név:

Sziiletési név:

Sziiletési hely, id6:

Anyja neve:

Lakcime:

Ugyvédi ig. sorszdma:

Lajstromszdma:

Ugyvédi iroda cime:

Bankszamlaszam:

UGYVEDI IRODA

Ugyvédi iroda neve:
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Cime:

Bankszamlaszama:

Ugyvédi iroda nevében eljiré
iigyvéd neve:

Ugyvédi ig. sorszdma:

Lajstromszdma:
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3. melléklet

A KBT. HATALYA ALA NEM TARTOZO SZERZODES ODAITELESI ELJARASABAN

ERTEKELESI SZEMPONTOKAT TARTALMAZO IRATMINTA

UGYINtEZO MEENEVEZESE: .....veveveveeeevrereeeeseeeeeeeeseseeeesesesee st esesse s seessssassesesesaesesssesaesesnes

Beszerzés targya, Mennvisé Virhat6 értéke dfa
szerzOdés jellege yiseg nélkiil

A koltségvetésben a beszerzésre megfeleld
fedezet rendelkezésre 4ll.

Az értékelés javasolt szempontjai:

a) legalacsonyabb 6sszegii ellenszolgaltatas,

b) az 6sszességében legelénydsebb ajanlat.

A b) pont esetében az értékelés szempontjai, fontossagi sorrendje, és szdzalékos sulyai:

Biralati szempontok Stlyszam % Ponttartomany
1.- 1-10
2.- 1-10
3.- 1-10
(...)- 1-10

A benyujtandé pélyazatok értékelésére, elbirdldsara a fenti feltételeket javaslom:

bizottsdgi ligyintéz6 alairasa
Marcali, 201..................

Az értékelésre, elbirdlasra a fenti feltételeket timogatom:

igazgatd aldirdsa
Marcali, 201..................

Az értékelésre, elbirdlasra a fenti feltételeket jovahagyom:

Pénziigyi Iroda Vezetdjének aldirdsa

Marcali, 201..................




Marcali Varosi Kulturalis Kozpont

ﬁ MINGSITETT KOZMUOVELODESI INTEZMENY

4. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT MINTA

ATUIITOE, ceeeeieeeeeeee e (a Marcali Vérosi Kulturdlis Kézpont dolgozdjanak,
a bizottsdg egyéb tagjdnak megnevezése) mint Marcali Varosi Kulturélis Kozpont ,,...” targyu
beszerzésére vonatkozo, szerzddés odaitélésére iranyuld palyazati eljarasaba bevont személy
kijelentem, hogy az eljardsban velem szemben a kizdr6 koriilmények, Osszeférhetetlenségi
okok nem dallnak fenn:

"= a beszerzés tirgya sem a magam, sem barmely, a Polgiri Torvénykonyvben
meghatdrozott hozzéatartozom személyi €s/vagy vagyoni érdekeit nem érinti;

= a felhivandé pdlyazokkal, a beszerzés targyaval kapcsolatban sem a magam, sem
hozzétartozém részérdl nem all fenn olyan kapcsolat vagy érdek, amely a verseny
tisztasdganak vagy a palyazok egyenld -elbanasanak elvét barmilyen moédon
megsértené;

* a nyertes palydzo kivdlasztasdra kihat6 egyéb olyan koriilmény sem 4ll fenn, amely
miatt részemrdl nem volna elvdrhaté a benyujtott palyazatok elfogulatlan, targyilagos
megitélése.

Egyuttal kijelentem, hogy a beszerzési eljards soran tudomdsomra jutott informécidkat,
adatokat ¢és tényeket sem az eljaras befejezése elott, sem azt kdvetden jogosulatlan személy
tudomésdra nem hozom, az informdciokkal, adatokkal és tényekkel a pdélydzokat
(alvéllalkozokat) nem befolyasolom. A palydzatokban szerepld, a palyazé tlizleti érdekkorébe
tartozo titkokat megdérzom.

Kotelezem magam arra, hogy ha barmely a kizaré ok az eljards alatt kovetkezik be, errdl
haladéktalanul értesitem a dontéshozot.

Marcali, 201 ....ccoovmmmeeeeeeeeiiieeeeeeeees

nyilatkozattevd alairasa
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o 5. sz. melléklet o
BIRALO BIZOTTSAG KIJELOLESE MINTA

1. A beszerzés targya:

2. A beszerzési eljaras elbirdlaséra kijelolt Birdld Bizottsag:
Elnoke:

Tagjai:
Marcali, 201....

bizottsagi ligyintézo

Biralo6 Bizottsagi elnok/tagok biralati lapja minta

74

Id6épont:

Helyszin:

Targy: ,,” targydban beszerzési eljarasra beadott ajanlatok értékelése
Biral6 Bizottsagi elnok/tag neve:

I.) Ajanlattevo:
Az ajanlat indokoléssal aldtdmasztott értékelése:

IT) Ajanlattevé:
Az ajanlat indokoléssal aldtdmasztott értékelése:

I1I) Ajanlattevo:
Az ajanlat indokolassal alatdmasztott értékelése:

Nyertes ajanlattevd:

Marecali, 201......

Birél6 Bizottsagi elnok/tag aldirdsa
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Ajanlattevo neve:

6. sz. melléklet

AJANLATI ADATLAP MINTA

,» targyu beszerzési eljardsban

Ajanlattevé székhelye (lakohelye):

Addszama:
Telefon:
E — mail:

I1. A netté ajanlati ar:

HUF |

(mely a kovetkez6 netto dij elemeket tartalmazza:

Megnevezés

Mennyiség

Egységir

Osszesen

Netto

27% AFA

Osszesen

Keltezés (helység, év, honap, nap)

az ajanlattevo cégszerl alairasa
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EGYSZERUSITETT NYILATKOZAT MINTA

Alulirott

Neve:

Székhelye (lakdhelye):

Adodszdma:

Telefon:

E — mail:

képviseletében az alabbiakat nyilatkozom:

1. Kijelentem, hogy személyemmel, illetve a pdalyazoként megjelolt szervezettel
szemben a kozpénzekbdl nyujtott tamogatdsok atlathatosagardl szoldo 2007. évi
CLXXXI. torvény (Knyt.)

— 6. § (1) bekezdése szerinti 0sszeférhetetlenség
1. nem 4ll fenn vagy

2. fennall az ...pont alapjan

— 8. § (1) bekezdése szerinti érintettség

1. nem 4ll fenn vagy

2. fennall az ...pont alapjan

2. Kijelentem, hogy az altalam képviselt vallalkozads a kis- és kozépvallalkozasokrol,
fejlodésiik tamogatasardl szolo 2004. évi XXXIV. torvény 3. § (1) bekezdése
értelmében mikro-, kis-, és kozépvallalkozasnak (KKV) mindsiil.

3. Kijelentem, hogy a Tarsasdgnak a jelen nyilatkozat megtételének napjan esedékes
koztartozdsa nincs.

4. Kijelentem, hogy a Tarsasdgban egy olyan tdrsasig sem rendelkezik 25%-nal
magasabb tulajdoni vagy szavazati arannyal, amelyik az 1996. évi LXXXI. szdmu, a
tarsasagi adorol és az osztalékadorol szolo torvény 4. § 11. pontja szerinti ellendrzott
kiilfoldi tarsasdgnak mindsithetd

5. Kijelentem, hogy a Tarsasdg az elmult 6t évben nem nyert el olyan beszerzési
megbizast, amely alapjan a vallalkozasi szerzOdést megkototték és a szerzOdés a
megbizo szervezet részérdl felmondasra kertilt.

6. Kijelentem, hogy a Tarsasag nem 4ll csdd-, felszamolasi- vagy végelszamolasi eljaras
alatt, a Tarsasdgot a cégnyilvantartasbol nem torolték, illetve a Tarsasdggal szemben
ezekre irdnyul6 eljards nem indult, illetve nincs tudomdsom arrél, hogy a Tarsasdggal
szemben felszamoldasi eljaras lefolytatdsa irdnti kérelem keriilt benyujtésra.

7. Kijelentem, hogy a nyilatkozatok megfelelnek a valésdgnak.

Az aldbbi cégszerli alairds és keltezés a Nyilatkozat mindegyik, azaz 1-7. pontjdra

vonatkozik.

Székhely, datum

P.H.

(a palyazo cégszeri alairdsa)
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